
Verwaltungsfachangestellte/r
Angebotstag:
25.04.2024

Uhrzeit:
9:00 bis 15:00 Uhr

Beschreibung
Die Verwaltung mit einem Team von rund 220 
Mitarbeitenden fungiert als moderne 
Dienstleisterin mit moderner Struktur. 
 
Verwaltungsfachangestellte sind vor allem in der 
Sachbearbeitung in Arbeitsgebieten mittlerer 
Schwierigkeit oder für die Zuarbeit in schwierigen 
Sachgebieten eingesetzt. Im Umgang mit den 
Bürgerinnen und Bürgern wird von Dir erwartet, 
dass Du ihnen gegenüber freundlich und 
aufgeschlossen auftrittst und bei der 
Wahrnehmung ihrer Rechte und Pflichten beraten 
und unterstützen kannst. 
 
Folgende Aufgaben können im Beruf der 
Verwaltungsfachangestellten auf dich zukommen: 

 
 
 Verwaltungsfachangestellte sind helfende und 
beratende Partnerinnen und Partner für die 
Bürgerinnen und Bürger. 
 Du informierst sie umfassend und kompetent 
über ihre Rechte und Pflichten, wobei die 
Förderung des Allgemeinwohls im Vordergrund 
steht. 
 Du vermittelst zwischen den Interessen der 
Bürgerinnen und Bürger und der Notwendigkeit, 
gesetzliche Bestimmungen einzuhalten.  
 Neben Fachwissen ist 
auch Verhandlungsgeschick und Organisationstale
nt wichtig.  
 Die Vielfältigkeit der Aufgaben erfordert 
außerdem Flexibilität, eine schnelle 
Auffassungsgabe, Kommunikationsbereitschaft un
d Interesse an der gesellschaftlichen Entwicklung. 
 
Dein Interesse wurde geweckt? 
Dann melde dich jetzt für einen 
Berufsfelderkundungstag bei der Stadt Rösrath 

Stadt Rösrath
Hauptstraße 229
51503 Rösrath
DE 

Unternehmensdarstellung:
Anträge bearbeiten? Auskünfte 
erteilen? Beschlüsse des Stadtrats 
umsetzen? 
Arbeiten bei der 
Stadtverwaltung Rösrath ist weit mehr 
als das. 
 
Die Stadt Rösrath - jüngste Stadt unter
den bergischen Städten. Die Stadt 
Rösrath mit rund 29.000 
Einwohnerinnen und Einwohnern liegt 
im Rheinisch-Bergischen Kreis, reizvoll 
in das Bergische Land eingefügt, in 
unmittelbarer Nähe zu den Städten 
Köln und Bonn. Rösrath verfügt über 
Einrichtungen für Freizeit, Sport und 
Erholung, ein vollständiges schulisches 
Angebot sowie ein lebendiges, 
kulturelles Leben und versteht sich als 
wachsende Stadt. 
 
Unser Dienstleistungsangebot umfasst 
alle Bereiche des städtischen Lebens 
und Arbeitens und ist unglaublich 
vielfältig. Deswegen finden sich unter 
uns nicht nur Mitarbeitende mit einer 
klassischen Verwaltungsausbildung, 
sondern auch Mitarbeitende mit 
technischen, pädagogischen, sozialen 



an, um dir einen Eindruck einer Stadtverwaltung 
zu verschaffen.  
 
Am Berufsfelderkundungstag erhältst du Einblicke 
und Informationen in die verschiedenen 
Fachbereiche und Ämter der Stadtverwaltung 
Rösrath. 
Wir vermitteln dir einen Überblick über die 
unterschiedlichen Einstiegs- und 
Einsatzmöglichkeiten innerhalb der Verwaltung. 
Auf dich wartet ein interessanter Tag in mehreren 
ausgewählten Fachbereichen, damit du einen 
bestmöglichen Eindruck erhältst.  
 
So lernst du bereits an einem Tag die Vielfältigkeit
einer Stadtverwaltung kennen.  
 
Keine Sorge, du wirst nicht ins kalte Wasser 
geworfen, wir sind sehr hilfsbereit und 
unterstützen dich bei deiner Berufsfelderkundung!
:) 

Veranstaltungsort:
Hauptstraße 229
51503 Rösrath

Berufsfeld:

Anzahl Plätze gesamt:
2

Anzahl Plätze noch verfügbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 

oder handwerklichen Berufen. 
 
Als Arbeitgeber bieten wir vielen 
Berufsgruppen eine Perspektive! 
 
Als Mitarbeitende der Stadtverwaltung 
Rösrath tragen wir dazu bei, den 
Lebensraum von den Bürgerinnen und 
Bürgern dieser Stadt zu gestalten. Wie 
machen wir das? 
 
 
 Wir sorgen dafür, dass die öffentliche 
Sicherheit und Ordnung 
aufrechterhalten wird. 
 Wir entscheiden über Anträge unserer 
Bürgerinnen und Bürger, damit diese 
ihr Eigenheim bauen können. 
 Wir betreuen Bürgerinnen und Bürger 
in besonderen Lebenslagen und 
gewähren unter anderem Hilfen zur 
Sicherung des Lebensunterhalts. 
 Wir organisieren und führen zahlreiche
Veranstaltungen durch, wie z. B. 
Bürgerworkshops, Stadtführungen oder
Kulturevents. 
 Wir entwickeln Gewerbeflächen, damit 
auch zukünftig Arbeits-, Ausbildungs- 
und Praktikumsplätze zur Verfügung 
stehen. 
 Wir kooperieren mit den umliegenden 
Städten, weil die Probleme unserer Zeit
meist nicht nur vom heimischen 
Kirchturm aus zu lösen sind. 
 Wir initiieren Flächen und Projekte für 
den Umweltschutz, damit Rösrath auch 
übermorgen noch eine Zukunft hat. 
 Wir setzen uns dafür ein, dass kleine 
und große Rösrather gerne hier im 
Sülztal leben und sich wohlfühlen.  



einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen

 
Wir bilden jährlich zwei Auszubildende 
für den Ausbildungsberuf zur/zum 
Verwaltungsfachangestellten aus. In 
einer dreijährigen, vielfältigen und 
anspruchsvollen Ausbildung wirst du für
den mittleren Verwaltungsdienst 
vorbereitet und setzt dich für die 
Anliegen der Bürgerinnen und Bürger 
ein.  
 
Bei uns fühlen sich Mitarbeitende wohl, 
die gerne nah am Menschen arbeiten, 
denn wir haben einen engen Kontakt zu
vielen Bürgerinnen und Bürgern in 
unserer Stadt, zu 
Kooperationspartnern, Netzwerken, 
anderen Kommunen und noch vielen 
mehr.

Unternehmensgröße:
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