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Praktikumsinfo 

 
Herzlich willkommen! 
 
Wir freuen uns, Sie als neues Teammitglied der Firma Heinz Holtmann zu begrüßen. 
Schön, dass Sie zu uns kommen! 
 
Der erste Arbeitstag im neuen Unternehmen ist ja immer mit ein wenig Aufregung verbunden. Den 
können Sie aber ganz entspannt angehen – wir leben eine offene Unternehmenskultur, in der jeder als 
Teil des Ganzen seinen persönlichen Beitrag zum Gelingen leistet. Deshalb sind wir davon überzeugt, 
dass Sie sich bei uns sehr wohl fühlen und Ihnen die Arbeit genauso viel Freude bereitet wie uns.  
 
Sie können immer auf unsere Unterstützung zählen und auch die neuen Kollegen werden Ihnen bei 
Fragen gerne zur Verfügung stehen. Sie werden bei uns nicht ins „kalte Wasser“ geworfen, sondern wir 
werden Ihnen genügend Zeit zur Einarbeitung in die neue Tätigkeit geben. 
 
In diesen Unterlagen finden Sie schon einmal einige wichtige Dinge vorab. Die 
Arbeitssicherheitsunterweisung muss noch vor Arbeitsantritt von Ihnen ausgefüllt und unterschrieben 
an uns zurückgegeben werden. 
 
Sollten Sie noch Fragen haben, sprechen Sie uns gerne an! 
 
Wir wünschen Ihnen eine schöne Zeit bis zum Arbeitsbeginn und einen angenehmen Start in den 
neuen Berufsalltag! 
 
Auf eine gute Zusammenarbeit und viel Freude in unserem Unternehmen! 
 
 
Arbeitszeiten 
Mo. - Do.: 07:00 Uhr bis 15:00 Uhr 
Fr. 07:00 Uhr bis 11:15 Uhr  
 
Frühstückspause: 09:00 Uhr bis 09.15 Uhr 
Mittagspause: 12:00 Uhr bis 12:30 Uhr 
 
Wichtig: 

 Kleidung muss eng anliegend sein 
 lange Haare zusammenbinden 
 Arbeitsschuhe mitbringen, wenn vorhanden, ansonsten Rücksprache mit Betriebsleiter 
 Praktikanten unter 18 Jahren bringen die Sicherheitsunterweisung mit Unterschrift der Eltern 

zurück 
 bei Krankheit bitte um telefonische Abmeldung  
 Bitte erscheinen Sie pünktlich und melden sich rechtzeitig ab, wenn sie nicht kommen können! 

 
Ansprechpartner: 
Herr Stefan Humberg 
Tel. 02521/8502-17 
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